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CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL
CRESS 17* REGIAO/ES

RESOLUCAO N° 08/2007
De 10 de fevereiro de 2007

Ementa: Dispde sobre a guarda,
conservacdo e inutilizacdo de
documentos existentes no arquivo,
bem como dos bens que guarnecem
o CRESS 17* Regido.

O Conselho Regional de Servigo Social — CRESS/ES 17* Regido, no uso de suas atribuigdes
legais e regimentais;

Considerando a necessidade de procedimentos destinados a dinamizar e simplificar o seu
funcionamento interno;

Considerando o acimulo de papéis gerado pelo arquivo, bem como de diversos bens cuja
utilidade tem sido questionada;

Considerando, finalmente, a aprovacao da presente Resolugdo pelo Conselho Pleno do CRESS
17* Regido, em reunido realizada em 10 de Fevereiro de 2007;

RESOLVE:

Art. 1° - A Diretoria do CRESS 17* Regido constituird e o Conselho Pleno homologara, sempre
que necessario, Comissdo Especial para examinar e decidir sobre a conveniéncia da conservacao
ou inutilizacdo dos documentos e bens do Conselho.

Art. 2° - A Comiss@o a que se refere o artigo anterior serd nomeada através de portaria e sera
constituida por trés membros, sendo integrada de preferéncia por Conselheiros e pelo funciondrio
responsavel pelo setor administrativo do CRESS 17* Regido, com suporte das assessorias juridica
e contabil.

Paragrafo Unico — A Comisséo tera tempo determinado para a conclusdo dos trabalhos, mas este
podera ser prorrogado a critério do Conselho Pleno.

Art. 3° - A Comissdo reunir-se-a periodicamente a fim de deliberar sobre a finalidade dos
documentos e dos bens, lavrando-se em livro proprio de ata os trabalhos, no qual constard
obrigatoriamente:
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I — data de reunido;

IT — relagdo dos presentes;

IIT — nimero da Portaria de nomeacao da Comissao;

IV — relacdo dos bens e documentos que estdo sendo analisados, assim como fundamentagio e
decisdo sobre a destinacdo dos mesmos;

V — assinatura dos presentes.

Art. 4° - A Comissao que analisar a destinacdo de bens e documentos, adotard providéncias no
sentido de organizar o patrimonio e o arquivo do CRESS 17* Regido, especialmente;

I — proceder o inventario dos bens ou atualiza-lo se for o caso de aquisi¢do ou baixa;

IT — vistoriar o catdlogo de numeracdo patrimonial dos bens e, se for o caso, fazer as devidas
alteragoes;

IIT — proceder a baixa patrimonial através de Termo proprio que deverd ser arquivado junto ao
Inventario;

Paragrafo inico — Os bens avaliados como inuteis ou obsoletos ao CRESS 17* Regido serdo
doados, se ainda forem utilizaveis, ou simplesmente descartados segundo parecer da Comissao e
posterior aprovacao pelo Pleno.

Art. 5° - Os documentos julgados desnecessarios pela Comissao serdo inutilizados de forma a nao
permitir sua reconstituigao.

Paragrafo unico - A comissdao devera adotar, com auxilio das assessorias ja citadas, medidas para
resguardar os documentos de valor legal, administrativo, historico, contébil ou informativo, cujo
modo de arquivar devera ser orientado pela propria Comissao.

Art. 6° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacgdo.

Vitoria, 10 de Fevereiro de 2007.

JEANE ANDREIA FERRAZ SILVA
PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE SERVICO SOCIAL
CRESS 17°REGIAQ/ES
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